
報告單位：行政組 

報告日期：110年01月22日 

舉發通知書、照片 

製作及注意事項 



大綱 

• 法令依據及公告 

• 舉發通知書格式及內容 

• 登革熱稽查圖片檔案資料格式及製作 

• 舉發通知書及照片檔案資料製作注意事項 

• 登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 

• 檔案資料繳回期限及不符格式之處理 

• 舉發後續處理  

 

1 



大綱 

• 法令依據及公告 

• 舉發通知書格式及內容 

• 登革熱稽查圖片檔案資料格式及製作 

• 舉發通知書及照片檔案資料製作注意事項 

• 登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 

• 檔案資料繳回期限及不符格式之處理 

• 舉發後續處理  

 

2 



法令依據及公告 1/4 

傳染病防治法 第25條 

地方主管機關應督導撲滅蚊、蠅、蚤、蝨、鼠、蟑螂及其他
病媒。前項病媒孳生源之公、私場所，其所有人、管理人
或使用人應依地方主管機關之通知或公告，主動清除之。 

 

罰則：同法第70條第1項第1款，處新臺幣三千元以上一萬五 

千元以下罰鍰；必要時，並得限期令其改善，屆期未改善 

者，按次處罰之。 
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法令依據及公告 2/4 

傳染病防治法 第36條 

民眾於傳染病發生或有發生之虞時，應配合接受主管機關之 

檢查、治療、預防接種或其他防疫、檢疫措施。 

 

罰則：同法第70條第1項第1款，處新臺幣三千元以上一萬五 

千元以下罰鍰；必要時，並得限期令其改善，屆期未改善 

者，按次處罰之。 
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法令依據及公告 3/4 

傳染病防治法 第38條 

傳染病發生時，有進入公、私場所或運輸工具從事防疫工作 

之必要者，應由地方主管機關人員會同警察等有關機關人員 

為之，並事先通知公、私場所或運輸工具之所有人、管理人 

或使用人到場；其到場者，對於防疫工作，不得拒絕、規避 

或妨礙；未到場者，相關人員得逕行進入從事防疫工作；必 

要時，並得要求村（里）長或鄰長在場。前項經通知且親自 

到場之人員，其所屬機關（構）、學校、團體、公司、廠場 

，應依主管機關之指示給予公假。 

 

罰則：同法第67條，處新臺幣六萬元以上三十萬元以下罰鍰
。 
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舉發通知書格式及內容 1/2 
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執行機關 

執行機關 
(白色) 

主管機關 
(藍色) 

區公所 
(黃色) 

受檢單位或民眾 
(紅色) 

1.舉發通知書應填寫或勾選內容為被舉發人資料、違反行為發現時間、違規
地點、違規事實、通知事項及法令依據、查報單位、查報人員、被舉發人
簽章、填製日期。 

2.舉發通知書原則依各聯顏色，交由各單位及民眾收存。 



舉發通知書格式及內容 2/2 
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登革熱稽查圖片檔案資料格式及製作 1/5 
1.資料文字請以標楷體登打。 

2.字體大小： 

(1)標題：18 

(2)舉發單序號：12 

(3)內容文字：14 

3.請依查報人員拍攝照片，置入與照片說
明相應的欄位。 

4.依查報人員拍攝照片資訊(數量)，可選
用6格或12格檔案資料格式。 

5.檔案資料格式可至下方連結下載。
https://drive.google.com/drive/folders/1BsaQvSn3V
oHNnHOx-OY2m9JMGLWxVLPW?usp=sharing 
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https://drive.google.com/drive/folders/1BsaQvSn3VoHNnHOx-OY2m9JMGLWxVLPW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1BsaQvSn3VoHNnHOx-OY2m9JMGLWxVLPW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1BsaQvSn3VoHNnHOx-OY2m9JMGLWxVLPW?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1BsaQvSn3VoHNnHOx-OY2m9JMGLWxVLPW?usp=sharing
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登革熱稽查圖片檔案資料格式及製作 3/5 
1.請依查報人員拍攝照片，置入與照片
說明相應的欄位。 

2.張貼及調整照片： 

(1)照片欄位列高為6.2公分、欄寬為9
公分。 

(2)貼上照片後，鎖定長寬比調整照片
以符合欄位大小(即等比例調整，避免
照片變形) 。 

3.照片位置調整為欄位置中。 

4. 避免重複張貼同一步驟之照片(如採
樣孑孓、開立舉發單之照片)。 

5.如需張貼照片數較多，6格資料格式
不敷使用，可選用12格資料格式，括
號內之照片說明可自行撰述，但要有
意義(關鍵性)。 

6.橫幅照片製作樣式如右；直幅及橫直
幅混合照片製作樣式如下頁。 13 
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登革熱稽查圖片檔案資料格式及製作 5/5 
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舉發通知書及照片檔案資料製作注意事項 
1.被舉發人於舉發通知書簽章時，確認是否填寫被舉發人資料
。 

2.陽性處位置及陽性容器應於違規事實欄位「備註」處描述。 

3.製作登革熱稽查圖片檔案資料時，請使用前述資料格式進行
填報資料及張貼照片。 

4.為求登革熱稽查圖片檔案資料版面工整，請依前述樣式規定
之字型、字體大小及相片置中等原則製作。 

5.登革熱稽查圖片檔案資料將隨舉發通知書影本函送被舉發人
提供意見陳述，稽查圖片檔案資料版面應工整，製作後請再
確認照片資料與舉發通知書內相符，避免錯別字(如孳生茲生)
。 
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登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 1/4 
【範例一】重複同一步驟照片；照片未置中。 
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登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 2/4 
【範例一】建議： 

刪除重複張貼的照片，並調 

整 照片置中。 
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登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 3/4 
【範例二】重複同一步驟照片；照片未置中；版面零亂。 
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登革熱稽查圖片檔案資料範例及建議 4/4 
【範例二】建議： 

1.刪除重複張貼的照片，並 

   調整照片置中。 

2.照片資訊較多可改用12格 

   資料格式或以分割欄位 方 

   式張貼，以求版面工整。 
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檔案資料繳回期限及不符格式之處理 

• 登革熱稽查圖片檔案資料繳回中心之期限 

–第N週：開立舉發單並拍攝稽查照片。 

–第N+1週：處理稽查照片等資料。 

–第N+2週：舉發單(交換)及照片資料(雲端)送防治中心。 

 

• 舉發通知書內容誤植、漏填或檔案資料不符格式
之處理 

–併舉發單退回重新整理 
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舉發後續處理 1/3 

1.意見陳述，依據行政程序法第102條，行政機關作成限制
或剝奪人民自由或權利之行政處分前，除已依第三十九條
規定，通知處分相對人陳述意見，或決定舉行聽證者外，
應給予該處分相對人陳述意見之機會。但法規另有規定者
，從其規定。 

2.函請被舉發人於期限內提出意見陳述，隨函檢附舉發通知
書影本及相關照片、意見陳述書空白表及公告影本。 

3.被舉發人提出意見陳述或逾期限後未提出，將依法進行裁
罰等行政處分。 

4.意見陳述書空白表可於臺南市政府登革熱防治中心網站表
單下載區下載。 
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舉發後續處理 2/3 
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舉發後續處理 3/3 
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報告完畢 

謝謝各位夥伴的協助 


